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1 YLEISTA

Tammenlehvén Keski-Suomen Perinneyhdistys ry hoitaa ja vaalii sotien
1939-1945 ja sotasukupolven perinteité ja arvoja Tammenlehvin Perinneliiton
periaatteiden mukaisesti. Se toimii maakunnallisen perinnetydn koordinoijana
ja toteuttajana seké ylldpitda yhteenkuuluvuutta ja isainmaallista henkea.

Siirtymavaiheessa perinneyhdistys tukee veteraanipiirien ja yhdistysten tyota.
Veteraanipiirin lakkauttaessa toimintansa perinneyhdistyksen tehtavaksi siirtyy
my0s tuki- ja huoltotyd.

Perinneyhdistys edistd4 ja valvoo Suomen sotien 1939—1945 veteraanien,
heidan puolisoidensa ja leskiens yhteiskunnallisia etuja, toimii
toimeentuloturvan ja asumisolojen parantamiseksi seké kotipalvelujen ja
kuntoutuksen edistémiseksi. (Yhdistyksen saannot 3 §).

Talla ohjeella maaritetadn Tammenlehvan Keski-Suomen perinneyhdistyksen
rahoituksen ja taloudenpidon suunnitteluun, paatéksentekoon, maksujen
toimeenpanoon ja valvontaan seka raportointiin liittyvat vastuut.

2 TALOUDEN PERUSTEITA

Tammenlehvén Keski-Suomen Perinneyhdistys ry on yhdistys ja sen toimintaa
saatelevadt Suomen lait ja asetukset seki yhdistyksen omat s&annét.
Yhdistyksen ylinta paatantavaltaa kayttaa yhdistyksen vuosikokous.

Tammenlehvén Keski-Suomen Perinneyhdistys ry on rekisterdity yhdistys,
jonka organisaation muodostaa

- hallitus,

- hallituksen paatdksentekoa valmisteleva tydvaliokunta,

- perinneyhdistyksen toimintaa seuraava ja perinnetyon tarvitseman tuen
saamista edistdva neuvottelukunta

- toiminnallisesti, alueellisesti tai paikallisesti toimintaa valmistelevat tai
jarjestavat toimikunnat

- yhdistyksen hallintoa seka yhdistyksen toiminnan valmisteluissa ja
toimeenpanossa tukeva toiminnanjohtaja seka

- veteraaneille, heidén puolisoilleen tai leskille mydnnettavien avustusten
valmisteluista ja paatoksenteosta vastaava sosiaalineuvoja.

Yhdistyksen virallista kirjanpitoa hoitaa tehtavaan nimetty tilitoimisto tai
taloudenhoitaja. Laskujen tarkastamisesta vastaavat tositetarkastajat.

Talouden hoitoon liittyvat tehtévét kuvataan tarkemmin luvussa 4.

Yhdistyksen Y-tunnus on 3376913-1 ja sita kaytetddn yhdistyksen seka
yhdistykseen kuuluvien rekisterdimattdmien toimikuntien (vast.) talousasioissa.
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Tammenlehvén Keski-Suomen Perinneyhdistyksen rahaliikenne hoidetaan
yhdistyksen nimiin perustettujen erillisten pankkitilien kautta.

Yhdistyksen kaikki rahaliikenne on kirjanpitolain mukaan kirjattava.

Yhdistyksen tilikausi on kalenterivuosi, 12 kuukautta (1.1.-31.12.). Tilinpaatos
ja toimintakertomus on jatettéva viimeistdan helmikuussa toiminnantarkastajille
tai tilintarkastajalle. Naiden on annettava lausuntonsa tilinpaatéksestad ja
hallinnosta viimeistaan kaksi viikkoa ennen vuosikokousta.

Yhdistysté sitovat oikeustoimet, sopimukset tai muut sitoumukset toteutetaan
vain hallituksen p&&tdksella. Yhdistyksen nimen kirjoittavat puheenjohtaja,
hallituksen varapuheenjohtaja, hallituksen varsinaisista jasenistaan nimeama
henkilo tai toiminnanjohtaja, aina kaksi yhdessa.

3 TOIMINNAN RAHOITUS

Saantdjen mukaan Tammenlehvan Keski-Suomen perinneyhdistys voi
vastaanottaa avustuksia, lahjoituksia ja testamentteja, jarjestas arpajaisia,
rahankerdyksié seka juhla- ja huvitilaisuuksia, harjoittaa kustannus- ja
julkaisutoimintaa, jasenpalveluja ja muistoesineiden myyntitoimintaa, perustaa
rahastoja ja s&atioita, hankkia ja omistaa kiinteistdja sek osallistua
yhdistyksen tarkoitusperié edistévien yhdistysten ja saatididen toimintaan

Kaytannon tasolla yhdistyksen rahoitus perustuu seuraaviin rahoitusléhteisiin:

- saatuun tukeen, lahjoituksiin ja avustuksiin

- jasenmaksuihin,

- rahastoista tai muusta sijoitustoiminnasta saatuihin tuloihin
- veteraanipiireiltéd (vast.) siirtyvaén rahoitukseen

- keréyksiin (esim. veteraanikeréykset).

Saatujen varoen saanndissa on vaatimuksia siihen, miten rahoitusta voidaan
kohdentaa eri toimintaan.

4 HALLINTO JA VASTUUNJAKO TALOUSASIOISSA
5.1 Vuosikokous

Saant6jen mukaan Tammenlehvan Keski-Suomen Perinneyhdistyksen
vuosikokous on pidettavéa vuosittain 30. huhtikuuta mennessé. Vuosikokous
valitsee yhdistyksen hallituksen puheenjohtajan, varapuheenjohtajat seka
hallituksen jésenet ja varajasenet.

Yhdistyksen vuosikokouksessa paatettavat talousasiat (sdannot 10 §):

- Paatetaén toimintasuunnitelmasta ja talousarviosta seuraavalle vuodelie.

- Paatetaan niista perusteista, joiden mukaan yhdistyksen toimihenkildiden
kulut korvataan.

- Paéatetdan jasenmaksun suuruudesta.
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Valitaan yksi varsinainen- ja yksi varatilintarkastaja tai kaksi varsinaista
toiminnantarkastajaa ja kaksi varatoiminnantarkastajaa

Vuosikokouksessa paatettavat muut asiat (sddnnét 10 8):

Kasitellaén hallituksen laatima toimintakertomus ja tilinpaatos edelliselta
vuodelta

Kasitelldan tilin-/toiminnantarkastajien lausunto

Paatetaan tilinpaétoksen vahvistamisesta ja vastuuvapauden
myOntamisesta.

Yhdistyksen vuosikokous vahvistaa yhdistyksen talousohjeen kaytté6n
ottamisen.

5.2 Hallitus

Hallitus valitsee taloudenhoitajan

Hallituksen tehtévana on hoitaa yhdistyksen asioita, omaisuutta ja taloutta
lain, yhdistyksen séantdjen ja paatdsten seka liiton paatésten mukaisesti
(sdannot 11 §)

Voi vastaanottaa avustuksia, lahjoituksia ja testamentteja, jarjestaa
arpajaisia, rahankerayksia seka juhla- ja huvitilaisuuksia, harjoittaa
kustannus- ja julkaisutoimintaa, jasenpalveluja ja muistoesineiden
myyntitoimintaa, perustaa rahastoja ja saétidité, hankkia ja omistaa
kiinteist6ja seka osallistua yhdistyksen tarkoitusperia edistévien
yhdistysten ja s&étididen toimintaan. (S4annot 3 §).

Liséksi hallitus huolehtii seuraavista asioista:

Vastaa yhdistyksen kirjanpidon jérjestamisesta

Vastaa toimintasuunnitelman ja talousarvion laadinnasta

Vastaa talousarvion seurannasta

Vastaa toimintakertomuksen laadinnasta seka kasittelee ja allekirjoittaa
tilinpaatdksen

Vastaa yhdistyksen taloudenhoitoon liittyvien ohjesaantsjen valmistelusta.
Ohjesaantd vahvistetaan yhdistyksen vuosikokouksessa

Paattaa tilien kayttboikeuksista

5.3 Puheenjohtajan ja varapuheenijohtajien tehtavat

Puheenjohtajan talouteen liittyvét tehtavat

Vastaa talouspaéatdsten toteutuksen valvonnasta

hyvaksyy varapuheenjohtajien, toiminnanjohtajan, sosiaalineuvojan ja
taloudenhoitajan laskut

hallitus maarittda puheenjohtajan ja toiminnanjohtajan valtuudet maksujen
laskujen hyvaksymiseen.

Varapuheenjohtajien taloudenhoitoon liittyvat tehtavét
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Nimetty varapuheenjohtaja toimii puheenjohtajan sijaisena tdman ollessa
estynyt ,

sijaisen toimiessaan nimetty varapuheenjohtaja vastaa talouspéatdsten
toteutuksen valvonnasta ja hyvaksyy tarvittaessa toiminnanjohtajan,
sosiaalineuvojan ja taloudenhoitajan laskut.

5.4 Toiminnanjohtajan tehtavat

Hyvéksyy laskuja ja lahettda ne maksatukseen niihin oikeutetuille
osallistuu laskujen tarkastamiseen ja hyviksymiseen hallituksen
maarittdmien toimivaltuuksien puitteissa

valvoo ja ohjaa piirin talouden hoitoa,

esittelee talouteen liittyvat asiat (tilinpaatoksen, talousarvion, laskelmat
jne.) yhdistyksen kokouksille, ellei esittelijana ole taloudenhoitaja.

5.5 Sosiaalineuvojan tehtavit

Sosiaalineuvojan tehtévana on:

toimia yhdyshenkilona liiton sosiaalisihteerin ja perinneyhdistykseen
kuuluvien yhdistysten / toimikuntien veteraaniasioista vastaavien valilla
jarjestaa sosiaaliasioiden neuvontaa ja koulutusta veteraanien, -
puolisoiden ja leskien sosiaaliavustuksien kasittelyyn osallistuville

ohjaa veteraaneja, puolisoita ja leski& heidan hyvinvointiinsa tarkoitettujen
tukien myontémisen perusteista. Tukea mydnnetaan siihen varatuista
varoista kuntoutukseen, virkistystoimintaan, kotiapuun tai muuhun apuun.
Yhdistyksen mydntamét tuet maksetaan jalkikateen osoitettujen tositteiden
perusteella.

vastaa tukipaatosten hyvaksymisestd veteraaneille, heidan puolisoilleen tai
leskille

lahettédé hyvaksytyt anomukset ja laskut taloudenhoitajalle kirjanpitoa ja
maksamista varten

osallistua veteraanien sosiaalietuuksien toteuttamisen valvontaan
osallistua veteraanien sosiaalietuuksien anomuksien tekoon ja kasittelyyn
tarkastaa yhdistysten maksamat liittoon lahetettavat terveydenhuolion
omavastuuosuuksien laskut ja lahettda ne liittoon

toimittaa toiminnanjohtajalle tehtévistaan aiheutuneet kulukorvauslaskut
laatii toimintakertomuksen ja toimittaa sen hallitukselle

vastaa puheluihin, tekstiviesteihin ja séhkdposteihin ja antaa niissa ohjeita
anomuksien kasittelyyn liittyen

edustaa yhdistyst4 erityisesti sosiaaliasioihin liittyvissa tilaisuuksissa
raportoi toimistaan hallitukselle.

5.6 Toimikuntien tehtavat

Tammenlehvén Keski-Suomen perinneyhdistyksen toimikuntia (vast.) ovat:

1. Tydvaliokunta
2. Sosiaalitoimikunta, veteraanien tuki-, huolto- ja hoivatyo
3. Tapahtumatoimikunta
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Viestintatoimikunta
Jasenhankintatoimikunta

Hengellinen toimikunta

Neuvottelukunta

alueelliset tai paikalliset perinnetoimikunnat

OGN a A

Perinneyhdistys my6ntaa rahoitusta toimikuntien toimintaan.
Toimikunnat:

- toteuttavat hallituksen antamat toimeksiannot

- laativat tarvittaessa vuosittain talousarvion sisaltavan toimintasuunnitelman
ja toimittavat sen hallitukselle ja joka liittd& sen osaksi yhdistyksen
talousarvioehdotusta.

- laativat tarvittaessa vuosittain varojen kayton sisaltavan
toimintakertomuksen hallitukselle.

5.7 Taloudenhoitajan tehtavat

Taloudenhoitaja

- hoitaa yhdistyksen taloutta tehtyjen paatésten mukaisesti ja esittelee
tarvittaessa talouteen liittyvat asiat (tilinpaatéksen, talousarvion, laskelmat
jne.) yhdistyksen kokouksille.

- huolehtii menojen suorittamisesta sééntdjen ja paatosten mukaisesti,
seuraa tulojen seké jasenten maksamien jasenmaksujen kertymista.

- vastaa yhdistyksen kirjanpidon hoidosta.

-  vastaa kirjanpitokirjojen ja tositemateriaalin sailyttdmisests ja
arkistoinnista. Kirjanpitolain mukaan kirjanpitokirjat (paiva-paakirja,
tuloslaskelma ja tase liitteineen) ja tililuettelo on sailytettava vahintiéan
kymmenen vuotta tilikauden paéattymisesta. Tositemateriaalin sailytysaika
on kuusi vuotta.

- huolehtii muista hallituksen hénelle antamista tehtivista.

5.8 Tositetarkastajien tehtavét

Perinneyhdistyksen halllitus valitsee keskuudestaan kaksi tositetarkastajaa,
jotka tarkastavat yhdistyksen laskut seké niiden toimeenpanoon liittyvien
suunnitelmien, paatdsten ja oheistuksen mukaisen oikeellisuuden.

5 TALOUSARVIO JA SEN LAATIMINEN

Yhdistyksen talousarvion laatiminen aloitetaan hyvissd ajoin ennen
vuosikokousta. Toimintasuunnitelma ja talousarvio laaditaan yhdessa.

Talousarvion valmistelee tydvaliokunta yhdessa toiminnanjohtajan ja
taloudenhoitajan kanssa. Seka talousarvion ettd toimintasuunnitelman
laadinnassa tulee mahdollisuuksien mukaan huomioida toimikuntien ennalta
esittamat rahalliset tarpeet tapahtumien jarjestamiseksi.
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Talousarvio on toimintasuunnitelmasta esitetty laskelma. Talousarvion tulee
olla mahdollisimman realistinen, jolloin huomioidaan ainoastaan varmat tulot ja
toisaalta varaudutaan my6s epavarmoihin menoihin.

6 RAHALIIKENNE

Yhdistyksen rahaliikenne on hoidettava siten, ettd ennen maksun suorittamista
on tarkastettava menotositteen péivays, laskutoimituksen oikeellisuus ja menon
asianmukainen hyvaksyminen.

Tilien avaamisesta ja sulkemisesta seka tilinkayttajistd paattas yhdistyksen
hallitus. Hallituksen tehtdvana on huolehtia, ettd yhdistyksen talousarvion
toteutumista seurataan.

Taloudenhoitaja raportoi pyydettdessd puheenjohtajalle, toiminnanjohtajalle
seké hallitukselle yhdistyksen maksuvalmius- ja taloustilanteesta. Lainan
ottamisesta ja henkiloston palkkaamisesta paattéa aina yhdistyksen hallitus.

7 PAIVITTAISEEN TOIMINTAAN KAYTETTAVAT VARAT

Paivittiiseen toimintaan, hallintoon seké muistamisiin ja huomionosoituksiin
voidaan kéyttaa yhdistyksen varoja puheenjohtajan tai toiminnanjohtajan
paatdksella.

Kertaluonteisen puheenjohtajan tai toiminnanjohtajan paatokselld tehdyn
hankinnan kokonaismaara paatetaan vuosittain hallituksen paatoksella.
Hankintojen vuosittainen kokonaismaéra esitetaan liitteessa 1.

Hankinnat tehddan ensisijaisesti

- ostamailla tarvittavat tuotteet/palvelut yrityksesta, jonka kanssa on
ennakkoon tehty sopimus laskutuksesta

- maksamalla tuotteet/palvelut yhdistyksen luottokortilla tai

- ostamalla tuotteet/palvelut toimittajalta, joka voi laskuttaa palvelut
yhdistykselta.

Poikkeustapauksessa, puheenjohtajan tai toiminnanjohtajan paatoksells
voidaan hankinta tehda siten, ettd maksun suorittaa hankinnan tekija omalla
maksukortillaan tai maksamalla omista varoistaan oston. Talloin hankinta
voidaan laskuttaa Tammenlehvén Keski-Suomen Perinneyhdistykselt
jalkikateen.

8 PERINNETOIMIKUNTIEN TAPAHTUMIEN JA TILAISUUKSIEN RAHOITUS
Perinneyhdistyksen rekisterdimattémat toimikunnat voivat anoa
perinneyhdistyksen rahoitusta tapahtumiinsa seuraavien periaatteiden
mukaisesti.

8.1 Tukea voidaan my6ntaa esimerkiksi seuraaviin tapahtumiin
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- veteraanisukupolven ty6téd kunnioittavan juhlatilaisuuden tai
maanpuolustustilaisuuden jérjestamiseksi

- Jjasenhankintatapahtuman jarjestamiseksi

- seminaari- ja/tai koulutustapahtuman jérjestamiseksi.

8.2 Toimintatapamallit tuen tai rahoituksen mydntamiseen
Tapahtuma on hyvaksytty perinneyhdistyksen toimintasuunnitelmassa:

1. perinnetoimikunta laatii vuosittaisen toimintasuunnitelman ja talousarvion,
jossa madritelldan tapahtuman, hankinnan tai mahdollisen ohjelman
maksuperusteet ja kustannusarvion

2. annettujen perusteiden mukaisesti tapahtuma hyvaksytaan tai hyvaksytaan
muutettuna osaksi perinneyhdistyksen toimintasuunnitelmaa ja talousarviota
toimintavuodelle,

3. kustannukset voidaan hyvaksyé puheenjohtajan tai toiminnanjohtajan
paéatokselld, mikéli kustannukset ovat esitetyn kustannusarvion mukaiset ja
tapahtuma on ennakolta hyvaksytty yhdistyksen toimintasuunnitelmassa
(vuosikokouksessa).

Tapahtuma tai hankinta on ennalta suunnittelematon tai puutteellisin tiedoin
valmisteltu:

Tapahtuman valmistelija tai perinnetoimikunta esitt&a kirjallisesti
- tapahtuman tai hankinnan sek& mahdollisen ohjelman,

- maksuperusteet ja kustannusarvion seka

- muut tarvittavan rahoituksen perusteet.

Paatéksen teko:

1. hallitus tekee paatoksen harkintansa mukaan rahoituksen mydntamisesta
annettujen perusteiden mukaisesti tai muutettuna.

2. mikali esitetyt perusteet eivat ole toiminnan laadun, yhdistyksen arvojen tai
muun syyn vuoksi hyvéksyttavét, hakemus voidaan hylata.

Maksu:

- paatoksen perusteella perinneyhdistys maksaa kustannukset joko suoraan

palvelun tuottajalle (vast.) tai tapahtuman jarjestéjalle osoitettujen kuittien

perusteella.

8.3 Tukianomukseen tarvittavat tiedot

Tukea haetaan paasaantdisesti vapaamuotoisella kirjalliselia hakemuksella,
joka toimitetaan perinneyhdistyksen toiminnanjohtajalle ja puheenjohtajalle
sahkopostilla.

Hakemuksen kasittelyd ja mahdollista maksutapahtumaa varten on kaikissa
hakemuksissa oltava seuraavat perustiedot:

1. Tukea hakevan toimikunnan nimi ja osoite/kotipaikka
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2. Hakemuksen yhteyshenkild/-t (nimi, séhkdpostiosoite, puhelinnumero)
3. Haettava tuki (euromaaraisesti)

4. Hakemuksen perusteet (vapaamuotoisesti).

- Tapahtuman aihe, kustannusten perusteet, henkilomaara, jne.

5. Pankki ja tilinumero, johon tuki maksetaan (mikali tuki maksetaan
jalkikateen tositteiden perusteella)

6. TAI laskun lahettévé palvelun tuottaja (joka Iahettaa laskun suoraan
Tammenlehvan Perinneyhdistykselle tai taloudenhoitajalle).

Lahtokohtaisesti tukea toimintaan maksetaan tapahtuman jélkeen, toimintaan
osoitettujen varojen seké esitettyjen tositteiden perusteella.

9 VETERAANIEN, PUOLISOIDEN JA LESKIEN AVUSTAMINEN
9.1 Avustuksen lahteet

Veteraanien, puolisoiden tai leskien avustukseen saadaan varoja valtion,
Tammenlehvén Perinneliiton tai jonkun muun yhdistyksen, yhteison tai henkilén
antamista lahjoitusvaroista.

Lisdksi varoja voidaan hankkia vuosittain jarjestettdvissa kerayksissa,
varainhankintaan jarjestetyissé konsertti- tai muissa tapahtumissa seké
myyntitoiminnalla.

Keréystoiminta on luvanvaraista toimintaa, jonka lupahallinnosta vastaa
poliisihallinto.

10 TAMMENLEHVAN PERINNELITON AVUSTUKSET

Avustuksiin luetaan mm. Tammenlehvan Perinneliitton myontamat avustukset.
Liitot noudattavat yhteisesti sovittua ohjeistusta.

Avustukset perustuvat saatididen myontaméaén tukeen, jota antavat
esimerkiksi seuraavat tahot:

- ME-saatié

- Kaatuneiden Muistosaatio

- Turvallisuuden tuki

- Eileen Starckjohann ja Thelma Starckjohann-Bruun s&atio
- Sotaveteraaniliiton Tuki- ja perinnesiéatié

10.1 Avustuksen saamisen perusteet

- Tarkoitettu pienituloisille rintamaveteraanitunnuksen omaaville
veteraaneille ja sotainvalideille seké veteraanien leskille ja puolisoille.

- Avustus voidaan mydntéa, mikali kuukauden bruttotulot ovat alle liiton
maaraaman rajan (v 2025 alle 1 800 €),

- avustuksen hakijan tulee kuulua liiton jasenyhdistykseen varsinaisena-,
leski- tai puolisojasenena,
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henkilGille, jotka eivat kuulu mihink&én jasenyhdistykseen, voidaan myotaa
ME-saation mydntamaa avustusta.

10.2 Tuen hakeminen

Tukea haetaan osoittamalla kirjallinen hakemus Tammenlehvan
Perinneliitolle.

Tammenlehvéan Keski-Suomen Perinneyhdistyksen sosiaalineuvoja tai
sosiaalitoimikunta avustaa tarvittaessa hakemuksen tekemisessa.

Tarkennettuja ohjeita liiton mydntamasta tuesta on liitteessa 2.

11 KERAYSVAROISTA MYONNETTAVAT AVUSTUKSET

Kerédysvaroja voidaan kayttda seuraaviin veteraaneja, heidan puolisoitaan tai
leskié auttavaan toimintaan:

1.

Kuntouttava toiminta (= toimintakyky3 vllapitava)
- jalkahoidot

- hieronnat

- muu kuntouttava toiminta

Veteraanien, puolisoiden tai leskien virkistystoiminta (= yksingisyyden

torjunta)

- yhdistyksen kokoukset, juhlat ja retket

- henkildkohtaiset tapaamiset (esim. kahvittelu, ulkoilu, kulttuuri ja urheilu
jne.)

- kuljetukset ja saattoapu

Tuki kotiin vietaviin palveluihin (= kotona selviytymisen edistiminen)

- ruoka (esimerkiksi joulukassit)

- slivous

-  asiointi- ja kuljetukset (esim. kauppa ja apteekki)

- vapaaehtoisen kéynti veteraanin, veteraaninpuolison tai -lesken luona
(kahvi, pulla, bensakulu tms.)

Avustukset (= tukea pienituloisimmille)

- ladke

- silmélasit, kuulolaitteet

- rollaattorit (tarvittavan kuntoinen rollaattori yli 90-vuotiaalle) =
Apuvalineet

- muut apuvalineet (esim. lukulaitteet, sahkoistetyt sdngyt jne.) =
Apuvilineet

- muut avustukset

HUOM! Veteraanikerayksien varojen kayttda ohjaa poliisihallituksen
myontama lupa. Kerdysvaroja ei voi kdyttda mm. yhdistyksen hallintoon,
jasenmaksuihin tai esimerkiksi hautajaismuistamisiin.
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Esimerkkeja kerdysvaroista kohdennettaviin avustuksiin on liitteessa 3.

12 TAMMENLEHVAN KESKI-SUOMEN PERINNEYHDISTYKSEN MYONTAMAT
AVUSTUKSET

Avustusta voidaan myont&a perusteltuun tarpeeseen veteraanille, puolisolle
tai leskelle, mikali:

- tukea ei voida kohdentaa liton maksettavaksi tai kohdennettavaksi
kerdysvaroista

- asialliset perusteet tuen mydntamiselle ovat olemassa

- avustuksen maara paatetaan vuosittain hallituksen kokouksessa.

Rahoitus em. tapahtumiin kohdennetaan mahdollisuuksien mukaan toimintansa
lakkauttaneen veteraaniyhdistyksen tai -piirin (vast.) varoihin, joka on
luovuttanut  lakkautuksessa varansa Tammenlehvin Keski-Suomen
Perinneyhdistykselle.

13 AVUSTUSANOMUSTEN KASITTELY

Veteraaneja, puolisoita tai leskid koskettavat anomukset tehdaan
vapaamuotoisesti osoittamalla hakemus joko suoraan tai avustajan toimesta
Tammenlehvén Keski-Suomen Perinneyhdistyksen sosiaalineuvojalle.

1. Sosiaalineuvoja vastaanottaa hakemuksen ja tarkastaa hakijan oikeutuksen
tuen saamiseen.

2. Sosiaalineuvoja tarkentaa mahdollista tuen tarvetta ja arvioi, misté
mahdollinen tuki maksetaan ja minka suuruinen on annettavan tuen maara.
Arvioinnissaan sosiaalineuvoja konsultoi tarvittaessa liiton asettaman
sosiaalisihteerin seka tuen hakijan kanssa asiasta.

3. Hyvaksytty&dén hakemuksen sosiaalineuvoja laatii kirjallisen pastoksen
asiasta sahkopostilla ja liittdad mukaan tuen tarpeesta tehdyn anomuksen.

4. Hyvaksytty anomus iimoitetaan hakijalle seké perinneyhdistyksen
toiminnanjohtajalle ja taloudenhoitajalle.

5. Tuen maksamisen periaatteet harkitaan anomuksen kisittelyn aikana.
Lahtokohtaisesti pyritaén tuki myontaméan maksusitoumuksella, jossa tuen
saajalle mydnnet&an hankintaoikeus tuotteesta tai palvelusta maarattyyn
summaan saakka. Tammenlehvén Keski-Suomen Perinneyhdistys maksaa
sitoumusta vastaan toimittajalle tai tyén suorittajalle sitoumuksessa iimenevin
summan lyhentdmattdméné, kuitenkin enintaan tyén hinnan. Mikali tydn hinta
ylittad maéritetyn avustussumman, tyon tilaaja vastaa itse ylimenevista
loppusummasta.

Maksusitoumusta voidaan kayttaa vain Y-tunnuksen omaavien yritysten tai
yksityishenkildiden tarjoamien palveluiden ostamiseen. Maksusitoumus on
henkilbkohtainen, eika sité voi siirtdé toiselle henkilolle.
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6. Tuen maksamisessa lahtékohtana on osoitetut menot, missa ensisijaisesti
avustukseen kohdennettavat kulut korvataan tositteiden mukaisesti.

Tasta menettelytavasta voidaan poiketa harkinnan mukaisesti huomioiden
tarvittavan tuen hakija seka tuen maara.

Esimerkki maksusitoumuksesta on liitteena 4.
14 LASKUT
14.1 Laskujen osoitteet
Laskut osoitetaan Tammenlehvan Keski-Suomen Perinneyhdistys ry:n
osoitteeseen tai mikli kaytossa on sahkdinen laskutusjarjestelma, sen
laskutusohjeen mukaisiin osoitteisiin.
Esimerkki yhdistyksen laskutusohjeesta (ml sahkéinen laskutus) on liitteena 5.
14.2 Laskun asiallinen tarkastus
Ennen menojen maksamista laskun, kuitin tai muu menon perusteena olevan
asiakirjan oikeellisuus on tarkastettava. Ellei laskusta tai kuitista kay ilmi,
mihin varoja on kéytetty, tulee siihen tehdé selvitys. Laskun tarkastaa
hankinnan tehnyt henkild tai taho ennen menon hyvaksymista.
Veteraanien, puolisoiden tai leskien hoito- tai tukitydhdn kaytettzvien varojen
asiallisen tarkastuksen tekee sosiaalineuvoja tai sosiaalitoimikunnan
tehtdvaan valtuuttama henkild.

Yhdistyksen valitsemat tositetarkastajat tarkastavat tositteiden oikeellisuuden.

14.3 Laskun hyvaksyminen

Laskut hyvéksyvat yhdistyksen puheenjohtaja, toiminnanjohtaja tai
yhdistyksen hallitus. Toiminnanjohtaja hyvéksyy yhdistyksen talousarvion
mukaiset tulot ja menot lukuun ottamatta omia menojaan, jotka hyvaksyy
hallituksen puheenjohtaja (sosiaalineuvojan osalta toiminnanjohtaja).

Yhdistyksen puheenjohtajan menot  tarkistaa toiminnanjohtaja.
Tositetarkastajat tarkastavat puheenjohtajien ja toiminnanjohtajan menojen
oikeellisuuden ja tarkoituksenmukaisuuden.
Puheenjohtajan  ja  toiminnanjohtajan  euromaariiset,  vuosittain
tarkennettavat hankinta- tai maararahojen kayttdoikeudet on esitetty
liitteessa 1.

14.4 Laskun kohdentaminen/tilidinti

Ei merkint6ja toistaiseksi.
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15 TOSITTEET JA TOSITTEIDEN SAILYTTAMINEN

Yhdistyksen kirjanpito on jarjestettiva siten, ettd se noudattaa hyvaa
kirjanpitotapaa ja kirjanpitolain ja -asetuksen maarayksia.

Tilinp4atdés on laadittava siten, ettd se noudattaa tilinpaatoksen laatimisesta
annettuja ohjeita ja sd3nndksid ja ettd se antaa riittévan ja selkedn kuvan
yhdistyksen toiminnan tuloksesta ja taloudellisesta asemasta. Tilinpaatds ja
toimintakertomus on jatettadva toiminnantarkastajille  kunkin  vuoden
maaliskuussa.

Séilytysaika alkaa sen kalenterivuoden lopusta, jona tilikausi on paattynyt.
Saéilytysajat:

6 vuotta:

- Tositteet (kuitit, ostolaskut, myyntilaskut, tiliotteet, matkalaskut) ja
liketapahtumia koskeva kirjeenvaihto.

- Kuuden vuoden siilytysajat alkavat sen kalenterivuoden lopusta, jona
tilikausi paattyy.

10 vuotta:

- Kirjanpidot (péivakirja, paakirja), tililuettelo ja luettelo kirjanpidoista ja
aineistoista.

- Kymmenen vuoden siilytysajat alkavat tilikauden paattymispaivasta.

Pysyvaisti arkistoitavat:
- Tilinp&aétos ja toimintakertomus

Séahkdéinen tallennus:

- Aineisto voidaan sailyttaa myds sdhkoisesti, esimerkiksi pilvipalvelussa,
mutta silloin on varmistettava, ettd aineistoon paastaan viipymatta kasiksi
Suomesta kasin.

Viranomaisten tiedonsaanti:
- Aineisto on sailytettéva huolellisesti niin, etté viranomaiset voivat
tarvittaessa tarkastella sita vaivattomasti.
Toiminnan lopettaminen:
Jos yhdistyksen toiminta lakkaa, on rekisteriviranomaiselle iimoitettava,
kenelle aineiston sailyttdminen on uskottu.
16 MATKAKORVAUKSET
16.1 Paivarahat

Tammenlehvén Keski-Suomen Perinneyhdistys ei maksa péivarahoja
jasenistolleen.
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16.2 Matkakulut ja kilometrikorvaus

Yhdistyksen toiminnan kannalta tarpeelliset matkat tehdan taloudellisesti
tarkoituksenmukaisella ja jarkevalla tavalla.

Matkat hyvéksyy toiminnanjohtaja, hallituksen puheenjohtaja tai hallitus
erikseen hyvaksytyn matkustussdannon mukaisesti.

Hyvéksyttyjen matkojen kustannukset korvataan valtion matkustussé&nnén
(luottamushenkilét) tai sovellettavan ty6ehtosopimuksen (toimihenkilét)
mukaisesti.

16.3 Matkakorvauksen hakeminen

Suoritetun matkan jélkeen tulee matkustajan tehda matkalasku yhdistykselle
lahtbkohtaisesti viimeistdan kuukauden kuluessa.

Mikali hakija on yhdistyksen hallituksen tai toimikunnan jasen, jolla on
toistuvasti laskutettavia matkoja, voidaan matkat laskuttaa koosteena kuuden
kuukauden (6 kk) jaksoissa

Matkalaskussa on oltava matkustajan nimi, matkan tarkoitus, kestoaika,
kaytetyt matka- ym. liput ja matkustajan pankkitilin numero korvausten
maksamiseksi.

17 SIJOITUSTOIMINTA
17.1 Sijoitustoiminnan vastuu ja pastéksenteko

Sijoitustoimintaan liittyvat pastokset tekee yhdistyksen hallitus. Hallitus voi
halutessaan nimet4 sijoitustoimintaa seuraamaan ja toimintaa valmistelemaan
henkilén tai henkilot, jotka esittelevét asiansa hallituksen paatettavaksi.

17.2 Tavoitteet ja seuranta

Yhdistyksen kayttotilin saldo ei saa laskea pysyvasti alle 25 000 euron. Tdman
yli ja&vat likvidit varat voidaan sijoittaa seuraavan ohjeen mukaan.

Vahintaan 30 % likvideista varoista sijoitetaan pankkien
méaaraaikaistalletustileille.

Enintddn 70 % likvideistd varoista voidaan sijoittaa rahasto-osuuksiin,
osakkeisiin tai obligaatioihin jaettuna vahintaan 5 eri kohteeseen ja yksittaisen
sijoituskohteen osuus voi olla enintaan 30% nain sijoitettavista varoista.
Témén sijoitussalkun osto- ja myyntipaatokset tehdaan yhdistyksen
hallituksessa.

18 TALKOOTYO

Talkootyd voidaan jaotella veroseuraamusten mukaisesti kolmeen ryhmaan:
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a) talkootyd, josta ei koidu veroseuraamuksia,

b) talkootyd, josta saatu palkkio on palkkion saaneen yleishyddyllisen yhteison
veronalaista elinkeinotuloa seka

c) tyd, josta saatu palkkio on tyéntekijan veronalaista tuloa.

Talkootyd on yhdistykselle verovapaata seuraavilla ehdoilla:

1. Vastikkeeton tyd: korvaus tapahtumasta kohdentuu vain yhdistykselle eika
esim. talkoolaiselle, joka saa korvausta ty6taan vastaan

2. talkootyd on ns. "jokamiehen ty6td”, joka ei edellytd mitaan erityista
ammattitaitoa

3. talkootyGté ei tehdé tydnantajan johdon ja valvonnan alaisena eiké
toimeksiantaja esimerkiksi saa nimeté tai hyviksya talkoovikes,

4. saatu korvaus kaytetdan yleishyédylliseen toimintaan eli sité ei voi
korvamerkité tydn suorittajille tai antaa esimerkiksi alennuksia maksuista
tyon suorittajille,

5. ty0 luonteeltaan tilapaista ja urakka- tai kertaluonteista,

6. ei saa olla liketoimintaa eli talkootyd ei saa olla jatkuvaa samaa tyota eika
talkootyd ei saa olla kilpailemista yritysten tarjoamalie paivelulle.

1. PUHEENJOHTAJAN JA TOIMINNANJOHTAJAN EUROMAARAISET,
VUOSITTAIN TARKENNETTAVAT HANKINTA- TAl MAARARAHOJEN
KAYTTOOIKEUDET

2. TAMMENLEHVAN PERINNELIITOSTA HAETTAVAT VETERAANEJA, LESKIA JA
PUOLISOITA KOSKEVAT AVUSTUKSET

3. ESIMERKKEJA KERAYSVAROISTA KOHDENNETTAVIIN AVUSTUKSIIN
4. ESIMERKKI MAKSUSITOUMUKSESTA

5. TAMMENLEHVAN KESKI-SUOMEN PERINNEYHDISTYS RY:N
LASKUTUSOHJE (SAHKOISEEN LASKUTUKSEEN)
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LIITE 1

HALLITUKSEN PUHEENJOHTAJAN JA TOIMINNANJOHTAJAN EUROMAARAISET
KERTALUONTEISET HANKINTAOIKEUKSIEN MAARA (2025-2026)

1. Puheenjohtaja 1000 €
2. Varapuheenjohtajat, 1000 €
- vain toimiessaan puheenjohtajan sijaisena

3. Toiminnanjohtaja 1000 €

Paatetty hallituksen kokouksessa 5/2025 pvm 13.11.2025.

Hyvaksytty edelleen Tammenlehvan Keski-Suomen Perinneyhdistyksen
vuosikokouksessa 20.4.2026.



1(1)
LITE 2

TAMMENLEHVAN PERINNELITOSTA HAETTAVAT VETERAANEJA, LESKIA JA
PUOLISOITA KOSKEVAT AVUSTUKSET

Hakeminen

Hakulomakkeita on saatavissa liitoista ja yhdistyksista

Asianmukainen tayttaminen

Tayttad hakija itse, hdnen omaisensa, alueellisen perinneyhdistyksen tai -osaston
edustaja tai neuvontapalvelun tyéntekija.

Hakemukset lahetetaan siihen liittoon, jonka jasenyhdistyksen tai -osaston jasen
hakija on.

Paatoksesta ilmoitetaan kirjallisesti hakijalle ja myonnetty avustus maksetaan
hakijan ilmoittamalle tilille.

Avustusta voidaan my6ntaa vuosittain, tarveharkintaisena.

Hakemuksessa tulee olla

hakijan henkilétiedot

hakijan tunnus tai onko hakija veteraanin tai sotainvalidin leski tai puoliso
hakemuksen tayttéjan tiedot, mieluummin sahkdposti

litteen& on oltava tuloselvitys, joko Kelan todistus ylimaéraisests rintamalisasta tai
verotodistus.

selvitys avustuksen kéytosté, arvio kokonaiskustannuksista tai kuitit aiheutuneista
Kuluista

energiakustannuksia haettaessa, vertailulaskelma edellisen vuoden
energiamenoihin verrattuna

tilinumero, joka on ilmoitettava Fl-alkuisena.

Kohteet

Laake- ja sairauskulujen osalta vain omavastuuosuuksiin.

Tiedottaminen kuittien talteenotosta; henkild itse, sukulainen / huoltaja,
hoitohenkilosto: 1adke-, IA3kari-, sairaala-, ambulanssi- ja taksikuitit

Silmélasien korvauksissa otetaan ensisijaisesti huomioon lasien erityistarve tai
silmasairaudesta johtuva saanndllinen silmélasien linssien uusiminen.
Apuviélineisiin, joilla turvataan kotona asumista, likkumista ja turvallisuutta.
Anomus heti kun korvausmaara ylittyy — useita kertoja vuodessa

Oljy- ja sé&hkélammityksesta aiheutuviin 1ammityskuluihin seka polttopuiden
ostamiseen.

Asuntoremonttien osalta keskeinen tavoite on tukea sellaisia valttamattomia
pienimuotoisia hankkeita, jotka tukevat itsendista ja omatoimista kotona selvidmista,
kuten kaiteet, pesutilat ja niiden muutokset, portaikot ja muut vastaavat remontit.
Korjausneuvojan lausunto asuntoja koskevissa hakemuksissa.

7 000 € ylittavista korjauskustannuksista rahoitussuunniteima.

Alin mydnnettava avustus on 100 euroa, max noin 1000 €. Energiakustannukset on
mahdollista maksaa naiden avustusten paélle.
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LITE 3

ESIMERKKEJA KERAYSVAROISTA KOHDENNETTAVIIN AVUSTUKSIIN

Keraysvaroja ei voi kayttaa esimerkiksi yhdistyksen hallintoon, jasenmaksuihin tai
hautajaismuistamisiin.

Yhdistys sdilyttaa itselldan Sotiemme Veteraanit — sotiemme naiset keraystuoton
2025 kayttdon liittyvan kirjanpitoaineiston 31.12.2031 saakka.

Kéyttokohteet (ESIM)

Kuntouttava toiminta (= toimintakykyé yllapitava)

e jalkahoidot

e hieronnat

e muu kuntouttava toiminta

Virkistystoiminta (= yksinéisyyden torjunta)

» yhdistyksen tai piirin kokoukset, juhlat ja retket

henkilbkohtaiset tapaamiset (esim. kahvittelu, ulkoilu, kulttuuri ja urheilu jne.)
kuljetukset ja saattoapu

Avustajatoiminta ja tuki kotiin vietaviin palveluihin (= kotona selviytymisen
edistdminen)

* Ruoka ("joulukassit”)

e siivous

* asiointi- ja kuljetukset (esim. kauppa ja apteekki)

e avustajatoiminta

Avustukset (= tukea pienituloisimmille)

o ladke

silmélasit

rollaattorit (tarvittavan kuntoinen rollaattori yli 90 -vuotiaalle)

muut apuvalineet (esim. lukulaitteet, séhkdistetyt séngyt jne.)

muut avustukset
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LITE 4
MAKSUSITOUMUS (ESIMERKKI)

Tammenlehvan Keski-Suomen Perinneyhdistys ry.
Kuntatantie 1, 40200 JYVASKYLA
y 3376913-1

ks@tammenlehva.fi

MAKSUSITOUMUS NRO / . .2026
nro pv kk vy

Maksusitoumuksen saaja:
Osoite:
Puhelin:

Maksusitoumuksen kiyttotarkoitus:
Kodinhoitopatvelut (siivous, ikkunoiden pesu, pihatybt, tms.)
jslkahoito

Hieronta

0000

Muu; mika

PALVELU, KERRAT, S kertas, a° 60 C/kerta = yhteensi 300 €
HINTA: {Sitoumus on voimassa 31.12.2026)

PALVELUN- Nimi:
TUOTTAJA: Sahképosti:
Puhelin:

LASKUTUS: Verkkolaskuosoitteemme ovat:

Operaattori Verkkolaskuosoite OVT-tunnus
Apix Messaging Oy 003733769131 003733769131
(003723327427)

Huomioittehan, ettd mikali kaytossinne on jokin seuraavista operaattoreista verkkolaskun
lahettamiseen: Handelsbanken tai Paikallisosuuspankit, tulee teidan kayttaa Apixin
verkkolaskuosoitteenamme seuraavaa osoitetta: verkkolaskuosoite: 003723327487 ja
operaattoritunnus: DABAFIHH.

Mikali ette voi 13hettaa verkkolaskuja, pyydamme lihettamaan laskut ostolaskujen
skannauspalveluun. Sahkopostiskannauksen osoite: 0037337691 J1@procountor.apix.fi

Lahetettavat laskut on oltava pdf-muocdossa. Tiedoksiantokenttiin patvelunsazjan nimi
seki maksusitoumuksen numero ja paiviimaara

Lisatiedot: Tammeniehvan Keski-Suomen Perinneyhdistys

Sosiaalineuvoja Juha-Pekka Karjalainen Toiminnanjohtaja Hannu Haapamaki
idcar iL.com ks@tammentehva.fi

p. 0452769916
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) LITE 5
TAMMENLEHVAN KESKI-SUOMEN PERINNEYHDISTYKSEN LASKUTUS

Laskutusosoitteemme ovat péivittyneet. Paivitattehan asiakasrekisteriinne uudet
laskutustietomme.

Toivomme, etté lahetatte laskunne jatkossa ensisijaisesti verkkolaskuina. Verkkolaskujen
késittely on seka lahettsjélle etts vastaanottajalle nopeampaa, luotettavampaa ja
edullisempaa kuin paperilaskujen késittely.

Verkkolaskuosoitteemme ovat:

Operaattori Verkkolaskuosoite OVT-tunnus
Apix Messaging Oy 003733769131 003733769131
(003723327487)

Huomioittehan, ettd mikali kaytdssénne on jokin seuraavista operaattoreista verkkolaskun
lahettdmiseen: Handelsbanken tai Paikallisosuuspankit, tulee teidén kayttaa Apixin
verkkolaskuosoitteenamme seuraavaa osoitetta:

verkkolaskuosoite: 003723327487 ja operaattoritunnus: DABAFIHH.

Mikali ette voi lahettaa verkkolaskuja, pyydamme lahettamaan laskut ostolaskujen
skannauspalveluun.

Séhkdpostiskannauksen osoite; 003733769131 @procountor.apix.fi

Lahetettava lasku tulee olla séhképostin liitteend PDF-tiedostona. Yhdelli sahkopostilla ja
sen liitteissa saa olla vain yksi lasku. Jos sdhkdposti sisaltis laskun lisaksi muita
litetiedostoja, lisdtaan ne laskun liitteiksi. Liitetiedostojen maksimikoko on 2 mb.
Lahetyksen jélkeen palvelusta tulee joko hyvéksynta- tai hylkaysilmoitus sdhkdpostilla
lahetysosoitteeseen 15 minuutin kuluessa lahetyksesta.

Paperilaskujen skannauksen osoite: Tammenlehviin Keski-Suomen Perinneyhdistys Ry
(Apix skannauspalvelu) PL 16112
00021 LASKUTUS

Jotta skannauspalvelu voi kohdistaa laskunne, tulee tima laskutusosoite tulostaa myoés
itse laskuun, eika pelkéstéan kirjekuoreen. Tahan laskutusosoitteeseen ei tule I3hettss
muuta materiaalia kuin laskuja, eli esimerkiksi tiedotusten ja markkinointimateriaalin
postiosoite pysyy ennallaan.

Ystavallisin terveisin
Tammenlehvén Keski-Suomen Perinneyhdistys Ry

Tammenlehvan Keski-Suomen Perinneyhdistys Ry~ Kuntalantie 1, 40200 Jyviskyla Puh 045 276 9916
Y-tunnus 3376913-1 Kotipaikka Jyvaskylé ks@tammenlehva.fi



